Расписание уроков

Расписание уроков – это основа учебного процесса, так как именно в расписании уроков реализуется учебный план. Без расписания уроков вы не сможете ставить отметки в журнал, так как только расписание уроков связывает учебный план с днем недели и временем.

Расписание уроков в данном разделе является эталонным, так как это шаблон расписания условно постоянный на длительное время. Все изменения в эталонном расписании уроков будут отражаться в электронном журнале учителя и дневнике ученика на весь заданный вами период.

Вы можете создать расписание на любой период, входящий в текущий учебный год, и ввести его в действие с любого дня, который вам необходим. Данная функция предназначена для того, чтобы вы могли создавать расписание уроков на будущий период, не дожидаясь конца четверти, при этом, исключая такие ситуации, когда происходит наложение уроков «нового» расписания на уроки «старого», соответственно избежать путаницы в текущей успеваемости.

Обратите внимание на то, что в данном разделе вы составляете эталонное расписание уроков, то есть вносить изменения для конкретного дня в данном разделе нельзя. Все возможные редакции расписания уроков для конкретного дня вы можете сделать в разделе «Изменения в расписании».

Расписание уроков можно составлять только после того, как вы завели учебный план и звонки.

Для того чтобы начать работу с расписанием уроков, перейдете по ссылке меню Мой кабинет \ Расписание уроков.

По умолчанию вам всегда открывается форма редактирования расписания. Кроме этого, вы всегда можете перейти в режим просмотра расписания уроков (ссылка Перейти в режим просмотра), к редактированию звонков (ссылка Перейти к редактированию звонков), редактированию класса (ссылка Отредактировать класс) и сформировать (отметить как проведенные) уроки на любой период и по любой дисциплине (ссылка Сформировать уроки)(расписание уроков, рис. 1).
Существуют три состояния шаблона расписания уроков:

Архив – состояние шаблона, когда вносить изменения в шаблон нельзя, то есть он заблокирован для редактирования. Архивным шаблон становится после введения в действие черновика, следующего за ним.
Текущее – шаблон, который действует сейчас либо начнет действовать в будущем. Для редактирования доступны те строки шаблона, по которым не проведено ни одного урока. Если по шаблону не было проведено ни одного урока, то его можно перевести в черновики. В таком случае архивный шаблон, действующий до этого, станет текущим.
Черновик – шаблон доступный для редактирования всех строк и удаления. Это своего рода план расписания на будущее. Черновиков можно создать несколько, однако вводить в действие (переводить в текущие) их можно только в строгом хронологическом порядке.
Шаблоны могут располагаться только в таком порядке.

При создании шаблонов расписания вы можете регулировать период их действия (расписание уроков, рис.1): установить 7 дней, 60 и т.д. Количество дней – это тот период, на который будут отображаться уроки в текущей успеваемости «назад», начиная от текущей (сегодняшней) даты. 
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расписание уроков, рис.1

Для изменения количества дней нажмите ссылку Изменить, установите необходимое вам количество дней и нажмите кнопку [image: image2.png]


 или [image: image3.bmp] (расписание уроков, рис.2).
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расписание уроков, рис.2

Составление расписания уроков:

1. Создание черновика впервые, введение его в действие

Для того чтобы перейти к созданию шаблона расписания, вам необходимо выбрать класс. Рядом с полем «Класс» отображены смена и группа для звонков для выбранного класса.

 Если это первый шаблон для выбранного класса, то все строки в нем будут пусты (расписание уроков, рис.3 и расписание уроков, рис.4). Далее нажмите кнопку [image: image5.png]


.
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расписание уроков, рис.3
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расписание уроков, рис.4
Активными станут поля «Наименование», «Примечание», «Дата ввода в действие» и «Срок действия». При этом два последних поля обязательны для заполнения, то есть без них вы не сможете сохранить создаваемый шаблон.
Всего в шапке шаблона семь полей (расписание уроков, рис.5):

· «Номер версии» - это номер шаблона, присваиваемый Системой автоматически. Все последующие шаблоны будут иметь номер 2, 3 и так далее.

· «Наименование» - вы можете присвоить вашему шаблону название, например, Шаблон №1.
· «Состояние» - это отображение состояния черновика (архив, текущее, черновик).

· «Примечание» - вы можете написать примечание к шаблону, например, 1 четверть.
· «Дата ввода в действие» - это та дата, с которой ваш шаблон начнет действовать, то есть в текущей успеваемости появятся прописанные вами в шаблоне уроки.

· «Срок действия» - это та дата, до которой ваш шаблон будет действовать, то есть по нему будут проставлены уроки в текущей успеваемости.
· «Дата закрытия» - это дата, когда шаблон из состояния «текущее» переведен в состояние «архив». Дата закрытия устанавливается автоматически.
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расписание уроков, рис.5
Дату ввода шаблона в действие и срок его действия вы можете ввести как с клавиатуры, так и воспользовавшись календариком (кнопка [image: image9.bmp]).
Обратите внимание на то, что начало и конец урока соответствуют заведенному вами расписанию звонков для группы классов по звонкам, в которую входит выбранный вами класс. То есть вам остается только завести предмет и номер/название кабинета. Создание/редактирование урока происходит по кнопке [image: image10.png]


 (расписание уроков, рис.6). 
После того как вы нажмете кнопку [image: image11.png]


 в строке с уроком, на форме расписания уроков ячейки «Каб.» и «Предмет» станут активными. Теперь вы можете задать кабинет и предмет, выбрав их по кнопке [image: image12.png]


 в соответствующих ячейках (расписание уроков, рис.6).

Сохранить введенную вами информацию необходимо по кнопке [image: image13.png]


. Отменить свои действия вы можете по кнопке [image: image14.png]


. При этом по кнопкам [image: image15.png]


 и [image: image16.png]


  вы можете сохранить как весь шаблон целиком (кнопки над полем «Номер версии») так и каждую строку в отдельности. Удалить введенный урок вы можете по кнопке [image: image17.png]


.

Обратите внимание, если вы создаете шаблон впервые, то кнопок [image: image18.png]


 и [image: image19.png]


 в строках расписания нет (расписание уроков, рис.5). Данные кнопки в строках появляются при создании второго и последующего шаблонов (кроме случая, когда вы изменяете смену или группу по звонкам для данного класса).
Когда класс разделен на группы, возникает необходимость поставить два (и более) урока в одно время. Для этого вам нужно нажать на кнопку [image: image20.png]


, и ввести предмет и номера/названия кабинетов (расписание уроков, рис.5). Все поля при создании шаблона остались прежними, но добавлена одна новая колонка – «Уроки». В данной колонке отображается то количество уроков в данный день недели, в данное время и для данной учебной группы/класса, которое зафиксировано по заданному шаблону.
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расписание уроков, рис.6
После того, как шаблон сохранен, его состояние, название и период действия будет отображен в поле слева (под полем «Класс») (расписание уроков, рис.6). Шаблон имеет состояние «черновик», поэтому вы можете отредактировать любые его строки, а также дату вода действия и срок действия (кнопка [image: image22.png]


), удалить шаблон ([image: image23.png]


), проверить расписание на пересечение кабинетов, уроков для педагогов и учеников (кнопка [image: image24.png]


) и ввести черновик в действие, то есть изменить его состояние на «текущее» (кнопка [image: image25.png]


) (расписание уроков, рис.7).
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расписание уроков, рис.7
Когда вы нажмете кнопку [image: image27.png]


, созданный вами черновик перейдет в состояние «текущее» (расписание уроков, рис.8), а в успеваемости появятся уроки соответственно введенному расписанию.
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расписание уроков, рис.8
Если вам необходимо существенно изменить созданный шаблон или удалить его совсем, при этом по данному шаблону не проведено ни одного урока, вы можете перевести шаблон обратно в черновик по кнопке [image: image29.png]Mepeseety & ueprosc



. Шаблон изменит состояние с «текущее» на «черновик».
2. Создание второго шаблона, введение его действие, перевод предыдущего шаблона в архив
Все последующие шаблоны создаются по тому же алгоритму, как и первый. Существенное различие заключается в том, что когда вы вводите в действие второй и последующий шаблон, все предыдущие из состояния «текущее» переходят в состояние «архив», недоступное для редактирования (расписание уроков, рис.9). 
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расписание уроков, рис.9
Обратите внимание, шаблонов в состоянии «архив» или «черновик» может быть несколько, но шаблон в состоянии «текущее» всегда только один (выше в списке расположены архивные шаблоны, ниже – черновики)!
Вы можете задавать любую дату ввода действия второго и последующих шаблонов, то есть если у вас срок действия одного шаблона, например, до 31 октября, то дата ввода в действие следующего шаблона может быть, например, 11 ноября или 1 декабря. Создание расписания в виде шаблонов с различным периодом действия позволяет составить вам расписание таким образом, что в текущей успеваемости не будет уроков в каникулярное время или время, когда были объявлены эпидемии. Следовательно, в отчетах не будет «лишних уроков». При этом контролируется время действия расписания, то есть вы не можете создать шаблоны таким образом, чтобы новый шаблон вступал в действие до того, как закончится действие ранее созданного шаблона.
В разделе «Текущая успеваемость» отображаются только уроки, шаблоны по которым имеют состояние «архив» или «текущее».
3. Создание шаблона расписания после изменения смены и/или группы по звонкам для класса
Если для класса в течение учебного года изменяется смена и/или группа для звонков, то для того чтобы на форме редактирования информации о классе изменить смену и/или группу для звонков, в расписании уроков не должно быть ни одного действующего шаблона либо черновика с периодом действия на будущее.
После того, как вы измените смену и/или группу для звонков для выбранного класса, при создании шаблона время изменится в соответствии с установленной сменой и/или группой для звонков. Например, была первая смена (расписание уроков, рис.8), изменили на вторую (расписание уроков, рис.10). 
При создании шаблона по измененному времени строки расписания в нем будут пустые, как в заново создаваемом расписании, заполнена будет только шапка шаблона (номер версии, состояние, дата ввода в действие).
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расписание уроков, рис.10
Время уроков по предыдущим шаблонам не изменится (расписание уроков, рис.11).
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расписание уроков, рис.11
4. Введение в действие шаблона на будущий период
Вы можете создать черновик расписания, который начнет действовать через день, неделю, месяц. Для этого при создании шаблона укажите дату ввода в действие.
Вы можете перевести созданный вами черновик в состояние «текущее», при этом предыдущий шаблон перейдет в архив, доступ к урокам сохранится. При введении в действия шаблона с будущим периодом действия, система выдаст предупреждение (расписание уроков, рис.12).
[image: image33.png]nacc: [B "M (Tpogepounsiid) ] rexyuias cvewa: "BTORa", TEKYLLEA MPYNa ANA 3EHKDE: "BEA Wkona',

& epoeme (Watnon Net) ¢ 070410 10 310510 V][ s passengmnard (v romsepn

PN Crpaninua wa htp:/icool: 2010 coo6uaet:

(OpaTHTe BHHEre, HTO ASHHLI WAETOH HALHET ASFCTEOBATS TOTLKD © By yiien. Bet
YBEPEHSl, HTO XOTHTe BBECTH ASHHAH WSBTON & AsCTENET

Ne | Hauano | Koweu | Kab. Mpeamer Ypoin
o | 11:00 11:45 12 Anre6oa (korouch? k.}





расписание уроков, рис.12
Все шаблоны расписания, когда-либо вводимые в действие, сохраняются в виде архивов и доступны для просмотра не только завучу, но и классному руководителю, учителю, ученику и родителю.
Проверка расписания на наличие пересечений:

После того, как вы составите расписание урока для класса, его необходимо проверить на наличие пересечений по кнопке [image: image34.png]


. Это позволит вам избежать таких ситуаций, когда ученику преподается одновременно два предмета в разных классах или в одном кабинете проводится несколько разных уроков (расписание уроков, рис.13).
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Heckoneko YPaKos yieBHof Fpyie (V4e6ian rpymna: "Beck Knacc's BTopHK, KabiHer N2 16, knace: 8T (Mpogepouelid), ypoK:1
07.04.2010- (12:00:00-12:45:00), rpeaner "Anrefpa’,
31.05.200 nepeceraeTea c
YPOK:1 (12/00:00-12:45:00), npearer: "Anre6p:
Mepecesertte an ysaren (Kprouch? kprouch?: BTaprin, kanet N 116, knacc: 8 T (posepaskurid), ypar:1 (12:00:00-12:45:00),
Bropc (1) 07.04.2010- yetinas rpynna: "Bece knace’, npeaveT "Anrefpa’,
Anefpa 31.05.2010 nepeceraeTea c
onacc: 8 T (Tposeposwsie), ypor: 1 (12:00:00-12:45:00), ysefinas rpynna: ‘Becs Knacc’, npeaner: "Anre6pa’)
Tlepecesertte an yseriia (eThos Bar: Brops, Kbt N° 116, knace: 8 T (Nposepotrsi), ypa: 1 (12:00:00-12:45:00),
07.04.2010- yetinas rpynna: "Bece knace’, npeaveT "Arefpa’,
31.05.200 nepeceraeTea c
YpoKon:1 (12:00:00-12:45:00), yuefinan rpynma: *Becs knacc', npeaner: "Anrefipa’





расписание уроков, рис.13

Вы можете проверить расписание на наличие пересечений после каждого внесения изменений в расписание. Для того чтобы скрыть результат проверки, нажмите на ссылку Скрыть результат проверки.

Пересечения могут быть следующие:

· Период, на который запланировано изучение предмета УП, не пересекается с периодом шаблона. То есть вы пытаетесь добавить в расписание уроков дисциплину, у которой закончен срок преподавания (например, предмет из первого полугодия в расписание второго полугодия)
· Длина периода в шаблоне менее недели, и некоторые дни не входят в этот период (например, 3 дня с понедельника по среду, а вы заполняете расписание в данном шаблоне на четверг).
· Совпали кабинеты, дни недели и пересеклись времена уроков. Система подскажет, для какого урока, класса, с какого и по какое число будет пересечение.
· Поставлен урок для конкретной учебной группы, по конкретной дисциплине, у одного и того же преподавателя в одно и то же время в разных кабинетах.
Сформировать уроки:
Вы можете отметить уроки как проведенные за любой выбранный вами период. Для этого необходимо нажать ссылку Сформировать уроки. По умолчанию период, за который предлагается провести уроки, всегда равен периоду действия открытого вами шаблона расписания (расписание уроков, рис.14).
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@unetp: (8 M1 (Mpoepouneiid) v | Bee npenoaasarent v
Avanazon07.042010- 31052010 | [ Anrefipa, 8 (1" ({Iposepouweind) (kprouch? k)
Hata nposepera| flens Heaen| Ne Tpeawer Knace Mposect ypox
12062010 Moreacnirta | 0. 11:00-11:45 | Anrefia (Beco knace) | 8T Mposeposraiid
12.002010 Moneacnirtne | 1,12:00-12:45 | Anrefia (Beco knace) | 8T Mposeposaiid
19.042010 Moneacniraa | 0. 11:00-11:45 | Anrefipa (Beco knace) | 8T Mposeposaiid
19.042010 Moneacnirtne | 1,12:00-12:45 | Anrefia (Beco knace) | 8T Mposeposaiid
26.04.2010 Moreacnirta | 0. 11:00-11:45 | Anrefipa (Beco knace) | 8T Mposeposraiid
26.04.2010 Moneacnirtne | 1,12:00-12:45 | Anrefia (Beco knace) | 8T Mposeposaiid
03.05.2010 Moreacnirta | 0. 11:00-11:45 | Anrefipa (Beco knace) | 8T Mposeposraiid
03.05.2010 Noweacnirtns | 1,12:00-12:45 | Amretia (Beco knace) | 8T Mposeposaiid
10.052010 Moreacnirta | 0. 11:00-11:45 | Anrefipa (Beco knace) | 8T Mposeposraiid
10.052010 Moneacnirtne | 1,12:00-12:45 | Anrefia (Beco knace) | 8T Mposeposaiid
17.052010 Moreacnirta | 0. 11:00-11:45 | Anrefipa (Beco knace) | 8T Mposeposraiid
17.052010 Moneacnirtne | 1,12:00-12:45 | Anrefia (Beco knace) | 8T Mposeposaiid
24.05.2010 Moneacniraa | 0. 11:00-11:45 | Anrefipa (Beco knace) | 8T Mposeposaiid
24.05.2010 Moneacnirtne | 1,12:00-12:45 | Anrefia (Beco knace) | 8T Mposeposaiid
31.05.2010 Moreacnirta | 0. 11:00-11:45 | Anrefipa (Beco knace) | 8T Mposeposraiid
31.05.2010 Moreacnertn | 1,12:00-12:45 | Anrefipa (Beco nace) " Mpsezpoerid
Mpogecty ypok





расписание уроков, рис.14
Вы можете провести все уроки в таблице, выбрать преподавателя, по дисциплинам которого необходимо провести уроки, выбрать конкретную дисциплину или снять «галочки» с тех уроков, которые проводить не нужно.

Уроки будут отмечены в текущей успеваемости как проведенные после того, как вы нажмете кнопку [image: image37.png]MpogecTd ypokk
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